
 档案馆领导班子整改落实方案
 按照《河南科技大学深入开展党的群众路线教育实践活动实施方案》和校党委《关于做好党的群众路线教育实践活动整改落实、建章立制环节工作的要求》，现结合实际制定档案馆领导班子整改落实方案。 

一、指导思想
解决“四风”方面的突出问题，形成践行党的群众路线的长效机制，确保教育实践活动善始善终，抓好建章立制和整改落实工作，促进我校档案事业快速发展。
二、整改任务和措施

（一）立行立改事项（已基本完成）
1.加强档案工作领导;
2.健全档案工作机构;
3.加强档案工作宣传;
4.加强档案安全规范管理，提高服务质量;
5.加强专利档案数字化建设，提高利用服务效率。
主要措施：成立档案工作委员会，调整档案管理网络人员，召开档案工作会议等，制定档案安全管理措施，优化服务方式，完成了归档专利档案数字化工作，努力提高利用服务效率等。
（二）近中期整改事项（完成期间9-10月）
1.建立馆藏档案清查台账,催缴部分长期借阅未归还档案;
2.集中规范收集学籍类档案;
3.为职称评审、学历认证等集中提供优质档案借阅服务。
主要措施：在馆藏档案清查的基础上，9-10月安排专人建账催缴长期未归档案，加强学籍类档案归档业务指导，为集中利用档案人员提供高效优质服务等。
（三）远期整改事项（分批分步完成）
1.加强档案工作制度建设；
2.进行档案规范化建设；
3.加强档案数字化建设；
4.加强基建档案归档工作。
主要措施：

修订完善相关规章制度，加强档案业务学习，逐步完善归档业务指导文件通知，逐步规范档案工作程序，逐步提高归档案卷质量，启动档案馆藏目录数字化工作，分期分批拓展档案数字化进程，加强基建档案规范化建设业务培训指导工作等。
（四）制度建设计划（完成期限2015年上半年）
正在修订完善的规章制度主要有：河南科技大学档案管理规定，河南科技大学档案安全保密制度，河南科技大学档案统计制度，河南科技大学档案查借阅制度，河南科技大学档案库房管理制度，河南科技大学档案鉴定销毁制度，河南科技大学文件材料整理归档实施办法，河南科技大学档案实体分类办法，河南科技大学档案归档范围及保管期限表。
三、组织保障
以作风建设为重点，以制度建设为保障，坚持领导带头垂范，坚持制度创新，优化管理，规范服务，不断加强我校档案信息资源建设，加快档案馆的内涵发展，努力提高档案管理、利用和服务水平。
档案馆
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