仪器设备文件材料归档范围

	序号
	文件材料名称

	1
	仪器设备申购报告计划、准购批复

	2
	仪器设备论证报告

	3
	仪器设备订购合同（含采购合同、技术合同）

	4
	招、投标文件（≥20万元的设备）

	5
	进口设备有关商务往来文件材料

	6
	仪器设备全套随机文件材料
	装箱单

	
	
	设备说明书

	
	
	合格证

	
	
	保修单

	
	
	图纸

	
	
	磁盘

	
	
	光盘

	7
	仪器设备校级验收申请、验收报告


说明：请各单位在校级设备验收会前按以上归档范围准备好设备归档材料原件，填写设备档案卷内目录、卷内备考表、案卷移交目录，以便校级验收组审核，移交档案馆。
