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关于成立河南科技大学档案工作委员会的
通  知
 
校属各单位： 

为进一步完善我校档案工作管理体制，统一协调全校的档案工作，加强档案管理，根据《高等学校档案管理办法》和工作需要，经校长办公会研究，决定成立“河南科技大学档案工作委员会”。

委员会由分管档案工作的副校长担任主任，档案馆馆长任副主任，档案工作业务量较大、重要归档部门及学院代表等分管档案工作的领导任委员。现将组成人员名单公布如下：

主  任：雷  方

副主任：赵黎霞

委  员（按姓氏笔画排序）：

    于  华   于增环   尤景汉   代顺道   白国林   乔民胜

孙乐民   孙培鑫   何利萍   李  航   李全安   李法卿

杨绍雷   苏伟锋   张清波   胡国贤   徐正顺   郭映波  
    崔军伟   康业斌   曹万民   程  才   程相斌   雷永强 
    翟  鑫   潘新民

委员会下设办公室，办公室设在档案馆。

办公室主任：赵黎霞（兼）。
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附件：
河南科技大学档案工作委员会职责

河南科技大学档案工作委员会主要职责是：负责统筹指导、协调和监督全校的档案信息资源，审议解决学校档案工作的重大问题。
1.贯彻执行和宣传国家关于档案工作的政策法规；

2.审议学校档案工作规划、档案管理办法和重要的规章制度；

3.统一协调解决档案工作的重大事项和问题；

4.对各部门档案工作进行监督、检查、考核与评估;
5.督促检查学校及部门档案工作“三纳入、四同步”的执行情况（即：将档案工作纳入学校及部门长远工作规划和工作计划， 纳入考核管理制度， 纳入有关人员的职责范围；在布置、 检查、 总结、 验收各项工作时， 同步落实布置、 检查、 总结、 验收档案工作）。
河南科技大学校长办公室          2014年6月10日印发
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