   河南科技大学兼职档案工作人员登记表

填表单位：                                   填表日期：   年    月    日

	主管档案工作领导
	姓名
	
	职务
	

	
	工作证号
	
	电话
	

	档

案

员
	姓名
	
	职务
	

	
	工作证号
	
	电话
	

	
	分管工作
	完成《河南科技大学兼职档案员工作职责》内的全面档案工作。

	档案

助管员1
	姓名
	
	职务
	

	
	工作证号
	
	电话
	

	
	分管工作
	

	档案

助管员2
	姓名
	
	职务
	

	
	工作证号
	
	电话
	

	
	分管工作
	

	单位

意见
	领导签名：                   单位盖章：                      

                                年      月      日 




填表说明：
1. 各教学单位可根据工作内容确定档案助管员人数，并明确业务分工（分工须涵盖：本科教学、研究生教学、科研、设备等）。
2.各单位兼职档案工作人员如有调整，请及时填写此表送交档案馆，以方便联系。
