档案馆领导班子整改问题台账

审核人签字：赵黎霞                                                                 报送时间：2014.9.9
	整改

类别
	序号
	整改事项 
	责任人
	责任单位
	整改措施
	进展情况
	完成

时限

	立行立
改事项
	1
	加强档案工作领导
	赵黎霞
	档案馆
	成立档案工作委员会
	已完成
	

	
	2
	健全档案工作机构
	赵黎霞
	档案馆
	调整档案管理网络人员
	已完成
	

	
	3
	加强档案工作宣传
	赵黎霞
	档案馆
	召开档案工作会议等
	已完成
	

	
	4
	加强档案安全规范管理

提高服务质量
	赵黎霞
	档案馆
	制定档案安全管理措施
规范服务程序，优化服务方式
	逐步完善
	

	
	5
	加强专利档案数字化建设

提高利用服务效率
	赵黎霞
	档案馆
	已完成归档专利档案数字化工作
努力提高利用服务效率
	逐步完善
	

	近中期
整改事
项
	1
	建立馆藏档案清查台账,催缴部分长期借阅未归还档案
	赵黎霞
	档案馆
	在馆藏档案清查的基础上，

安排专人建账催缴
	
	10月底

	
	2
	集中规范收集学籍类档案
	赵黎霞
	档案馆
	加强业务指导,进行规范化建设
	
	10月底

	
	3
	为职称评审、学历认证等集中提供优质档案借阅服务
	赵黎霞
	档案馆
	安排专人，高效服务
	正在进行
	9-10月

	远期整
改事项
	1
	加强档案工作制度建设
	赵黎霞
	档案馆
	正在修订完善相关规章
	正在进行
	2015.5

	
	2
	进行档案规范化达标建设
	赵黎霞
	档案馆
	加强档案业务学习和指导，发布归档业务指导文件通知，逐步规范档案工作程序等，逐步提高归档案卷质量
	正在进行
	2016.8

	
	3
	加强档案数字化建设
	赵黎霞
	档案馆
	启动档案馆藏目录数字化工作，分期分批拓展档案数字化进程
	正在进行
	分步

进行

	
	4
	加强基建档案归档工作
	赵黎霞
	档案馆
	加强基建档案规范化建设业务培训指导工作，分批接收基建档案
	正在进行
	分步

进行

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、责任人指领导班子成员。2、“立项立改事项”指活动开展以来发现的问题，现已整改完成的事项；“近中期整改事项”指2014年9月底前能够完成的整改事项；“远期整改事项”指2014年10月之后需要持续整改才能够完成的事项。
