河南科技大学档案馆文件
档案文〔２０１ 6 〕 4号

关于公开我校专利档案数字化信息库
及有关事项的通知 

各有关单位、专利发明人：

为进一步方便校内用户查阅利用专利档案，档案馆积极推进专利档案数字化建设，经学校同意，从即日起在档案馆网页开放我校专利档案数字化信息库，相关事项通知如下：

1.面向全校以河南科技大学档案管理系统为平台公开查询馆藏专利档案数字化信息摘要，对学校主要职能部门增加专利证书彩色扫描图像页面查询功能。

2.专利档案数字化信息库公开启用后，档案馆对校内利用专利档案原则上不再提供打印、复印、盖章等纸质档案证明服务。对传统载体进行数字化后的档案原件，一般不外借。

3.关于校内职称评审、聘岗定岗、项目评审、学生奖学金评定等活动利用专利档案，经与学校主管职能部门协商明确如下：

由发明人自行登录万方专利文献数据库、中国专利数据（文摘）库等国内主流互联网数据库网站进行检索并打印本人专利证书有效检索页（需本人在检索页上签名并注明该专利证书原件已归档在我校档案馆等）。审核单位依据发明人提供的有效检索页和我校档案馆提供的已归档专利证书数字化信息库进行审核确认。

4.专利档案信息校内公开查询方法：

登录“河南科技大学档案馆网页”—点击“公开档案查询”—选择所要查询的档案表“河科大科研（专利）”--输入要查的发明人姓名或专利号等，可搜索到所查专利名称—点击“专利名称”可查到专利详细信息。

5.专利发明人若反馈归档专利数据库勘误更正项目，请于2016年10月23日前反馈至dangan@haust.edu.cn邮箱。  
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