
    档案馆勤工助学学生管理补充规定（2016.7）
档案馆勤工助学学生日常管理执行《河南科技大学学生勤工助学管理暂行办法》，根据实际工作需要补充规定如下：

一、勤工助学学生承担接触档案相关工作中，要遵守《档案法》、学校档案管理规定、学校保密及有关规定；要服从档案馆管理，树立严谨、细致、认真的工作态度，努力完成安排的工作任务。
二、勤工助学学生上岗时间内不得从事和工作安排内容无关联的事项，并按要求进行考勤登记。

三、勤工助学学生上岗时间原则上安排在学校规定的正常上班时间,根据工作需要可扩展到周六、周日进行, 学生应避免因参加勤工助学而影响学习。

四、勤工助学劳动补助发放办法：档案馆根据学校规定和学生工作小时，核算发放勤工助学劳动补助。
1.寒暑假用工补助：学校规定每人每天补助14-16元（暑假14元、寒假16元），用工天数不能超过学校规定假期天数，劳动补助开学后一次性结算。档案馆对劳动和技术强度大的工作任务，每小时用工补助5-7元（每天工作安排不超过6小时）。
2.日常用工补助：学校每人每月预发200元。档案馆规定每人每月原则上工作30小时，每小时用工补助7元。每天工作限时6小时（每次工作限时2-3小时），学期末集中核算，学生工作小时不足的，原则上应于假期和下学期弥补或调整。 
五、注意事项：
学生每次工作低于2小时不计劳动报酬，未经馆长同意非正常安排的上班时间工作属义务劳动，不计劳动报酬。
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